. . Tietosuojaseloste
~ EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
YLRJARVI (2016/679), artiklat 13 ja 14

Laatimispaivimé&ara 26.9.2023

Rekisterin tiedot

Rekisterin nimi
Kaupungintalon tilavuokraushakemukset

Rekisterinpitaja
Yl6jarven kaupunki, y-tunnus 0158221-7

Rekisterin yhteyshenkil0 ja yhteystiedot:
Aulapalvelusihteeri Heli Korpela

Kuruntie 14, 33740 Ylojarvi

040 133 1450
etunimi.sukunimi@ylojarvi.fi

Rekisterin henkilGtietojen késittelyd on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
D Ei
[ Kylla

Lisatietoa ulkoistetusta kéasittelysté:

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Kaupungintalon tilavarausten hallinnointi ja laskutus

Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus

A)

[] Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd

[ ] Lakisaateinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

[X] Suostumus: Rekisterdidyt antavat suostumuksen henkilétietojen kasittelyyn tilavuokraushakemuksessa.
[] Sopimuksen taytantdénpano

B)
[ ] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
[X] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtévan rekisteri

C)

Rekisterin tietoja kdytetaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
D Ei

[ Kylla

D)
Henkil6tietoja késitellaén tai kerataén palvelujen tarjoamiseksi suoraan lapselle (alle 13-vuotias)

X Ei

[ Kylla
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Mikali henkil6tietoja keratéaén, miten lapsen laillinen edustaja on antanut késittelyyn suostumuksen tai
valtuutuksen?

Rekisterin henkilotiedot, tietoléhteet ja tietojen luovutus

Rekisterissd olevat henkilGtiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmisté ja henkilétietoryhmista:

Varaajan tiedot: Etu- ja sukunimi/yrityksen nimi, henkildtunnus/y-tunnus, osoite, séhképostiosoite,
puhelinnumero.

Varauksen tiedot: Paikka, pdivamaéra ja kellonaika, tilan kayttotarkoitus, osallistujamaara, vastaavan valvojan
nimi ja puhelinnumero.

Mahdolliset varaajan antamat lisatiedot varaajasta ja/tai varauksesta sek& pianon ja av- ja &anentoistolaitteiden
vastuukayttajan nimi.

Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelmén/sovelluksen nimi/nimet)
Webropol

Rekisterissd on manuaalista (paperi) aineistoa
[ ]Ei
X Kylla

Rekisterin tietolahteet
Tiedot saadaan varaajan tayttamasta tilavuokraushakemuksesta, mahdollisia varaukseen liittyvia lisatietoja
varaaja voi antaa myods puhelimitse/séahkopostitse.

Tietojen suojaamisen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto
Séilytetédan lukitussa tyhuoneessa, jota arkistoidaan ja havitetdén arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

B. Sahkdinen aineisto

Rekisterien kayttdon tarvitaan henkilékohtainen kayttajatunnus ja salasana. Rekisterit sijaitsevat
palvelutuottajalla EU-alueella ja ovat selainpohjaisia. Tilavuokraushakemuksia kdytetaan ja hallinnoidaan
suljetussa ymparisttssa, joka on kaupungin tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

Rekisterissd olevien henkildtietojen luovutus
Tietojen sédnnénmukainen luovutus

[ ]Ei

X Kylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:
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Tiedot vuokrauksesta ja rekisterdidyn laskutustiedot luovutetaan vuokrauksen jalkeen sisaisesti laskutukseen.
Laskutuksesta tiedot voidaan siirtaa perintaan, jos laskua ei ole maksettu ajallaan. Myyntireskontran ja perinnan
tietosuojaselosteet I0ytyvat osoitteesta www.ylojarvi.fi/tietosuojaselosteet (Hallinto- ja talousosaston alta).

Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan talousalueen
(ETA) ulkopuolelle)
[X] Ei. Rekisterinpitaja ei luovuta henkiltietoja EU:n eikd Euroopan talousalueen ulkopuolelle muussa
%)auksessa kuin tarvittaessa rekisterdidyn erilliselld suostumuksella tai erityisella lainsaannoksella.

Kylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Henkilotietojen sailytysajat / Sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman / tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Rekistertidyn oikeudet
Rekistertidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet:
www.ylojarvi.fi/rekisteroidyn-oikeudet
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