N } Tietosuojaseloste

= N EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
/ Y LOJARVI (2016/679), artiklat 13 ja 14
11.11.2020, Tyollisyyspalvelut

Rekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
1. Palkkatukityosuhteiset
2. Tyokokeilijat
3. Palkkatuet
4. PAR - tietojarjestelma (AVI:n tilastointijarjestelma)
5. Effica - kuntouttavan tyotoiminnan paatokset
6. Ura-jarjestelma, TE-hallinnon asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitdja
Yl6jarven kaupunki, y-tunnus 0158221-7

3. Rekisterin yhteyshenkild ja yhteystiedot:
Palvelusihteeri Marja Ferm

Kuruntie 14, 33470 Yl6jarvi

044 486 0788

etunimi.sukunimi@ylojarvi.fi

4. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
[ ]Kkylla

Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Asiakastietorekistereiden paatarkoitus on mahdollistaa yksikén perustoiminnot, valtion vaatimat tiedot
projekteihin, rahatilityksiin seka lakisaateisten TE-hallinnon toimenpiteiden toteuttaminen:

Asiakassuhteiden seuranta, asiakassuhteessa olevat ja paattyneet
Asiakkaan henkilokohtaisen tydvalmennuksen tilanneseuranta
Tyollisyysmadrarahojen seuranta

Palkkatukien haku ja seuranta valtiolta

Projektiseurantaan/-maksatukseen tarvittavien tietojen keruu valtiolle
Tyollisyysasioiden suunnittelu ja kehittdminen

Kuntouttavien palveluiden valtion tilitykset ja asiakasyhteistyon vaatimukset

Asiakasrekisterien yllapidossa noudatetaan viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia ja
henkilotietolakia

6. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus

A)
[ ] Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd
Mika?

X Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsadadanto:


mailto:etunimi.sukunimi@ylojarvi.fi

Laki julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta / JTYP

TYP-laki /tydllistymista edistdva monialainen yhteispalvelu
Laki kuntouttavasta tydtoiminnasta

Tyo6ttomyysturvalaki

[X] Suostumus: Asiakkaan suostumus
[ ] Sopimuksen taytantoonpano
B)

|X| Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
|:| Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

o)

Rekisterin tietoja kdytetdan automatisoituihin yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

[ ]Kkylla

Mihin?

D)

Henkilotietoja kasitellddn tai keratdan palvelujen tarjoamiseksi suoraan lapselle (alle 13-vuotias)

X Ei

[ ]Kkylla

Mikali henkilotietoja kerdtdaan, miten lapsen laillinen edustaja on antanut kasittelyyn suostumuksen tai
valtuutuksen?

Rekisterin henkilétiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus

7. Rekisterissa olevat henkil6tiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista:
Asiakkaan nimi, sotu, osoite, puhelin, yksikko, tehtava, ajanjakso, tydaika, esimies, toimenpide, |ahettdva taho,
koulutus, didinkieli, tavoite, tilanneseuranta, palkka, palkkatukimaara, kayntipaivat/tunnit, kuntouttavan
tyotoiminnan paatokset, tyollisyyteen liittyva ajantasa ja henkilokohtaiset suunnitelmat

8. Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmit (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
1. Palkkatukitydsuhteiset, Excel taulukko
2. Tyokokeilijat, Excel taulukko
3. Palkkatuet, Excel taulukko
4. PAR — tietojarjestelma (AVI:n ohjelmasovellus)
5. Effica — perusturvan asiakasohjelma
6. Ura-jarjestelma, TE-hallinnon asiakasrekisteri

9. Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa
[ ]Ei
X kylla

10. Rekisterin tietoldahteet

Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta sekd TE-hallinnolta

11. Tietojen suojaamisen periaatteet



12,

13.

14.

15.

Manuaalinen aineisto

Sahkoiseen rekisteriin vientia varten kertyy asiakkaan perustietolomakkeistoa, jota arkistoidaan ja
havitetdaan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Samoin my0os valtiolta tukien tilittdmiseen
vaadittavien, rekisterista haettavien lomaketietojen arkistointi.

Sahkdinen aineisto

Rekisterien kayttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana. Rekisterit sijaitsevat
kaupungin verkossa ja ovat excel-pohjaisia, paitsi:

Uraohjelma on valtion verkossa ja tiedonsiirto siihen tarkoitetulla laitteella.

Efficaohjelmaa hallinnoi kaupungin perusturvaosasto.

PAR-tietojarjestelmaa hallinnoi valtio, AVI (aluehallintovirasto)

Asiakasrekistereita kdytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa, kaupungin sisdisessa verkossa.

Asiakastietorekisterit eivat ole kaikkien luettavissa. Niita voivat lukea vain ko. tiedostoihin esimiehen
erikseen myonnettavin oikeuksin seka kaupungin verkon paakayttajat: tietohallintopaallikko ja
tietoverkkojen hallinnoijat.

Oikeudet anotaan ja poistetaan esimiehen pyynnosta kaupungin tietohallinnon sisaisilla sahkoisilla
lomakkeilla.

Kayttooikeus poistetaan henkilon siirtyessa pois niista tehtavistd, joiden hoitamiseen hanelle on
myonnetty kayttooikeus.

Rekisterissa olevien henkilotietojen luovutus
Tietojen saanndnmukainen luovutus

[ ]Ei

X kylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys: Tietoja luovutetaan suljettuna, ainoastaan Suomen valtion vaatimana

palkkatuki- ja kuntouttavan tyotoiminnan rahatilityksiin, Kelaan poissaoloseurantaan. Projektiyhteenvetoihin

ei luovuteta asiakasrekistereista henkilotietoja.

Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestélle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei. Rekisterinpitaja ei luovuta henkildtietoja EU:n eiké Euroopan talousalueen ulkopuolelle muussa
tapauksessa kuin tarvittaessa rekisterdidyn erilliselld suostumuksella tai erityiselld lainsdannoksella.

[ ]kylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Henkil6tietojen sailytysajat / Sdilytysajan maérittamiskriteerit

Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman / tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet:
www.ylojarvi.fi/rekisteroidyn-oikeudet



http://www.ylojarvi.fi/rekisteroidyn-oikeudet

