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Laatimispdivamaard: 27.9.2022

Rekisterin tiedot

Rekisterin nimi
Yl6jarven kaupungin asianhallintajarjestelma

Rekisterinpitdja
Ylojarven kaupunki, y-tunnus 0158221-7

Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot:
Hallinnon suunnittelija Julia Jylha
Kuruntie 14, 33470 YI6jarvi

0417303435
etunimi.sukunimi@ylojarvi.fi

Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
[ ]kylla

Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Viranomaisen toiminnassaan tarvitsemat tiedot kaupungin hallinnossa vireilla olevista ja jo ratkaistuista asioista.

Rekisteriin tallennetaan kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen, lautakuntien, johtokuntien, toimikuntien ja
neuvostojen seka viranhaltijoiden paatettavat asiat. Rekisterdidyt ovat asianosaisia kasiteltdvissa asioissa.
Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Asian kasittelyssa syntyneet
valmistelu- ja paatosasiakirjat arkistoidaan jarjestelmaan.

Jarjestelman avulla seurataan kaupungin hallinnossa valmisteltavien asioiden kasittelyd seka annetaan tietoa
asian etenemisestd, kasittelyvaiheista ja paatoksista noudattaen viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua
lakia ja tietosuoja-asetusta seka niiden pohjalta annettuja ohjeita ja maarayksia. Tietoja voi kdyttdad myos
rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittadmis- ja tilastointitarpeisiin.

Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus

A)
|:| Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto
Mika?
|X| Lakisdateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
- Arkistolaki (831/1994)
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
- EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679) 6 artikla kohdat 1c ja 1e
- Tietosuojalaki (1050/2018)
- Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)

|:| Suostumus:
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|:| Sopimuksen taytantéonpano
B)

|Z Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
|:| Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

Q)

Rekisterin tietoja kaytetdadan automatisoituihin yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

[ ] kylla

Mihin?

D)

Henkil6tietoja kasitellaan tai kerataan palvelujen tarjoamiseksi suoraan lapselle (alle 13-vuotias)

X Ei

[ ]kylla

Mikali henkilotietoja keratdaan, miten lapsen laillinen edustaja on antanut kasittelyyn suostumuksen tai
valtuutuksen?

Rekisterin henkilotiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus

Rekisterissa olevat henkilotiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkil6tietoryhmista:

Rekisteri sisaltaa vireille tulleisiin ja paatettyihin asioihin liittyvia tarpeellisia tietoja, kuten henkilon nimi,
henkil6tunnus, ammatti, osoite- ja muut yhteystiedot seka kdsiteltdvan asian vaatimat muut yksiloitavat tiedot,
asian ja asiakirjojen kuvaus ja kuvailutiedot seka asian kasittely- ja paatostiedot.

Tiedot tallennetaan joko julkisina tai salassa pidettavina. Asiakirjan julkiseksi tulemisen ajankohta maaraytyy
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain mukaan.

Jarjestelmdssa on tieto asioiden valmistelijoista, kasittelijoista ja paattajista: sukunimi, etunimi,
tehtavanimike/asema organisaatiossa.

Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmit (jarjestelmén/sovelluksen nimi/nimet)

Asiahallintajadrjestelmdassa kootut kokousten esityslistat ja poytakirjat julkaistaan Yl6jarven kaupungin
internetsivuilla. Viranhaltijapaatokset julkaistaan kuntalain (410/2015) 140 §:ssa saadetylla tavalla. Julkaisussa
otetaan huomioon laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999).

Rekisterissd on manuaalista (paperi) aineistoa
[ Ei
X kylla

Rekisterin tietoldhteet
Asiakkaan tai hdnen edustajansa ilmoittamat tiedot, eri viranomaiset

Tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisterin kdyttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana. Kayttdjat on liitetty kayttajaryhmiin,
joilla on erilaajuisia kdyttooikeuksia hoitamiensa tehtavien vaatimusten mukaan. Kayttooikeus paattyy henkilén
siirtyessa pois niistd tehtavistd, joiden hoitamiseen hanelle on myonnetty kayttooikeus. Asian- ja
asiakirjahallinnan jarjestelmaa kdytetdan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistossa, joka on kaupungin
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

Ei-julkisiksi ja salaisiksi merkityt asiat eivat ole kaikkien luettavissa. Niita voivat lukea vain asian jarjestelmaan
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vieja, kirjaajien ryhmaan kuuluvat henkil6t, kyseisen asian valmistelijat, kokousjarjestelijat (jos
asia kasitelladn toimielimen kokouksessa) ja padkayttajat.

Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus
Tietojen saannénmukainen luovutus

X Ei

[ ] Kkylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan talousalueen
(ETA) ulkopuolelle)

[X] Ei. Rekisterinpitaja ei luovuta henkilotietoja EU:n eikd Euroopan talousalueen ulkopuolelle muussa
tapauksessa kuin tarvittaessa rekisterdidyn erilliselld suostumuksella tai erityisella lainsdannoksella.

[ ]kylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Henkil6tietojen sdilytysajat / Sdilytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman / tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet:
www.ylojarvi.fi/rekisteroidyn-oikeudet
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