V Tietosuojaseloste
o~ 'y EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
) YLOJARVI (2016/679), artiklat 13 ja 14

Laatimispdivamaara: 08.11.2022

Rekisterin tiedot

Rekisterin nimi
Arkistotilaukset ja kiinteistotietopyynnét

Rekisterinpitdja
Ylojarven kaupunki, y-tunnus 0158221-7

Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot:
Lupasihteeri Maiju Piilola

Kuruntie 14. 33470 YI6jarvi

040 486 3561

maiju.piilola@ylojarvi.fi

Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
[ ]Kkyla

Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Arkistotilausten ja kiinteistotietopyynt6jen hallinnointi ja laskutus

Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)

|:| Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto

Mika?

X Lakisaateinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

Arkistolaki 831/1994

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja tiedonhallintatavasta 1030/1999
Laki sahkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa 13/2003

Tietosuojalaki 1050/2018

|X| Suostumus:
Rekisterdidyt antavat suostumuksen henkilotietojen kasittelyyn tilaushakemuksessa

|:| Sopimuksen taytantdéonpano
B)

[X] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
|:| Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtdvan rekisteri
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)

Rekisterin tietoja kdytetdan automatisoituihin yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

[ ]Kkyla

Mihin?

D)

Henkilotietoja kasitellddn tai keratdan palvelujen tarjoamiseksi suoraan lapselle (alle 13-vuotias)

X Ei

[ ]kylla

Mikali henkilotietoja kerataan, miten lapsen laillinen edustaja on antanut kasittelyyn suostumuksen tai
valtuutuksen?

Rekisterin henkildtiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus

Rekisterissa olevat henkil6tiedot

Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista:

Kohteen tiedot: kiinteistotunnus, kohteen osoite, lupanumero.

Tilaajan tiedot: Etu- ja sukunimi, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, postitusosoite, postinumero,
postitoimipaikka, yritys/organisaatio

Laskutustiedot: henkildtunnus/y-tunnus, laskutusosoite, postinumero ja -toimipaikka.

Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmit (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
Webropol ja Raindance kuntamalli.

Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa
X Ei
[ ]kylla

Rekisterin tietoldahteet
Tiedot saadaan tilaajan tayttamasta tilauslomakkeesta, mahdollisia tilaukseen liittyvia lisdtietoja tilaaja voi antaa
myos puhelimitse/sahkopostitse.

Tietojen suojaamisen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto
Sailytetaan lukitussa arkistossa, jota arkistoidaan ja havitetdaan arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti.
B. Sadhkoinen aineisto
Rekisterin kayttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana. Rekisterit sijaitsevat
palveluntuottajalla EU-alueella ja ovat selainpohjaisia.

Tilauslomaketta kaytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistossd, joka on kaupungin tietosuoja- ja
tietoturvavaatimusten mukainen.

Rekisterissa olevien henkilotietojen luovutus

Tietojen sddnndnmukainen luovutus

[ ]Ei

X kylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Tiedot tilauksesta ja rekisterdidyn laskutustiedot luovutetaan tilauksen toimituksen jalkeen sisaisesti
laskutukseen. Laskutuksesta tiedot voidaan siirtaa perintaan, jos laskua ei ole maksettu ajallaan.

Myyntireskontran ja perinnan tietosuojaselosteet:
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https://www.ylojarvi.fi/library/files/63512ef0475a6c6396c261a5/Tietosuojaseloste myyntireskontran asiakasre

kisteri.pdf
https://www.ylojarvi.fi/library/files/63512fd5475a6c6396c261b3/Tietosuojaseloste Perintarekisteri.pdf

Tietosuojaselosteet |6ytyvat osoitteesta https://www.ylojarvi.fi/tietosuojaselosteet

Rekisterin tietojen luovutus kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestélle (EU:n tai Euroopan talousalueen
(ETA) ulkopuolelle)

|X| Ei. Rekisterinpitdja ei luovuta henkil6tietoja EU:n eikd Euroopan talousalueen ulkopuolelle muussa
tapauksessa kuin tarvittaessa rekisterdidyn erillisella suostumuksella tai erityisella lainsaannoksella.

[ ]kylla

Mikali kylla, tarkempi selvitys:

Henkil6tietojen sdilytysajat / Sdilytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman / tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvit ohjeet:
www.ylojarvi.fi/rekisteroidyn-oikeudet
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